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badabbach

naturlich.lebenswert

Der Markt Bad Abbach sucht

zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen
Sachbearbeiter (m/w/d) flir das Buirgerbiiro in volizeit

IHR AUFGABENGEBIET:
m Meldewesen (Durchfiihrung von An-, Ab- und Ummeldungen)
m Ausstellung von Ausweisdokumenten
m Gewerbewesen
m Fischereirecht
m Unterstltzung bei Wahlen
m Vermietung Marktmobil
m Fundangelegenheiten
m Fernsprechvermittlung
m Besetzung der Information
Anderungen des Aufgabengebiets bleiben vorbehalten.

IHR PROFIL:

m Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r oder Beschéftigungslehrgang I (BL 1)
winschenswert oder Bereitschaft zur Weiterbildung

m Kenntnisse in AKDB-Anwendungen winschenswert

m gute Kenntnisse in MS-Office-Anwendungen

m Erfahrungen im kommunalen Bereich bzw. Aufgabenbereich wiinschenswert

m selbstandiges und blrgerorientiertes Arbeiten, Teamfahigkeit und Motivation

m sicheres und hofliches Auftreten im Umgang mit den Birgerinnen und Birgern

WIR BIETEN:
m Einarbeitung in die Aufgabengebiete
mvielseitige, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit
m unbefristetes Arbeitsverhaltnis
m die Arbeitszeiten lehnen sich an die Offnungszeiten an
m Bezahlung und Eingruppierung nach dem Tarifvertag fir den offentlichen Dienst (TVOD)

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an:

Markt Bad Abbach | Personalamt
RaiffeisenstralRe 72 | 93077 Bad Abbach
oder per E-Mail an: personal@bad-abbach.de

TELEFON FUR RUCKFRAGEN:
m zum Aufgabengebiet: 09405 9590-61
m zum Bewerbungsverfahren: 09405 9590-27



